“‘ ALt Morigny-Champigny, le 04/01/18
APPEL A CANDIDATURE

Recrutement : Responsable H/F technique, logistique et administratif

L’ITEP-SESSAD de Brunehaut recherche
Un responsable H/F technique, logistique et administratif
CDI 100% ETP
Poste a pourvoir immédiatement

Mission : Sous l'autorité de la directrice, dans le cadre du projet associatif, vous assurez
des responsabilités de gestionnaire technique, logistique et administratif. Ce poste
nécessite une autonomie dans le travail ainsi qu’'une polyvalence et une trés bonne
organisation. Vous étes responsable de la sécurité de 'ERP et managez 19 salariés.

Responsable technique et logistique :

Vous programmez et organisez :

- 'entretien des locaux (3000 m?), la prévision et la réalisation des travaux ;

- les investissements et la maintenance ;

- la gestion du parc de véhicule, informatique, réseau et espaces verts;

- les commandes et les approvisionnements ;

- les transports quotidiens des enfants ;

- la gestion des animaux (poulailler, chévres et brebis);

- la recherche des économies d’énergie.

Responsable Administratif :

Vous assurez :

- le suivi budgétaire et la récolte des indicateurs ;

- les procédures internes ;

- 'ensemble des actes et pieces administratifs liés aux dossiers des enfants ;
- 'ensemble des actes et pieces administratifs lies aux ressources humaines.
Compétences recherchées :

Bonne connaissance de la gestion d'un établissement recevant du public ;
Informatique : maitrise du pack office et bonne logique numérique.

Gestion d'équipe : expérience managériale d’au moins cing ans;

Capacité d'organisation, de médiation, de pédagogie auprés des usagers et du personnel.
Bonne connaissance du droit social.

Profil recherché:

- Dipléme de niveau I

- Une expérience de cing ans dans une fonction similaire.

Public accueilli: enfants 4gés de 6 a 16 ans ayant des troubles du comportement.
Poste basé(e) a : Morigny-Champigny (sud 91).

Rémunération : selon CCN 66 et expérience
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Envoyer candidature par mail : recrutement.brunehaut@gmail.com

Réponses attendues avant fin janvier 2019

Priorité aux travailleurs handicapés a compétences égales.

Renseignements : www.cdsea91.fr

Armelle Bassot
Directrice
ITEP-SESSAD de Brunehaut
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